DPAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDQP&AN DPéc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 434/QD-QPAN Ha Noi, ngay £3 thing &5 ndm 2022
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san, cong cu dung cu
tai Trung tim Giao duc Quoc phong va An ninh

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH

Cdn cir Ludt Quén Iy, sik dung tai san céng sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Cdn ctr Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Cdn cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh Huedng
ddn mét sé néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Qudn 1y, sir dung tai san cong;

Cdn cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh huwdng
dén ché do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai sén ¢é dinh tai co quan, 16 chire, don
Vi va tai san ¢é dinh do nha nude giao cho doanh nghiép qudn Iy khong tinh thanh
phdn von nha mede tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 97/0P-TCCB ngay 02 thing 3 ndm 2004 cia Gidm déc Pai
hoc Quoc gia Ha Noi (PHQOGHN) vé viéc thanh ldp Trung tam Gido duc Quéc phong
truee thuge DPHOGHN va Quyét dinh s6 2333/0D-PHOGHN ngay 24 thdng 7 nim 2017
ciia Gidm déc PHOGHN viéc doi tén Trung tdm Gido duc Quéc phong - An ninh;

Can cit Quyét dinh sé 3117/0D-DHQGHN ngay 09 thdng 8 ndm 2017 ciia
Gidm doc PHQOGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé Té chite va hoat dong cua Trung
tém Gido duc Qudc phong va An ninh (Trung tém);

Theo dé nghi ciia Truong phong Ké hoach — Tai chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh 1a Quy ché quan ly va sit dung TS, CCDC
tai Trung tAm Gido duc Qudc phong va An ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s&
324/QDb-QPAN ngay 25 thang 8 nam 2015 cta Gidm déc Trung tdm vé vién hanh quy
dinh veé quy trinh mua s&m, stra chira, thay thé, nang cép va thanh 1y tai san; Cac ndi
dung khéc vé quan ly, stt dung TS, CCDC khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi s&
thue hién theo cac van ban quy pham phép luat hién hanh.



Piéu 3. Trudng Phong Hanh chinh — TS chirc, Phong Hau can, Ky thuét, Phong
K& hoach — Tai chinh, Trudng céc don vi va cdc ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thuc hién Quyét dinh nay./. g

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Cac PGP Trung tim;

- Cac Phong/Khoa true thude;
- Luu: VT, KHTC, T5.
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DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDQP&AN Doc lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san, cong cu dung cu tai
Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh
(Kém theo Quyét dinh s6 439/QD-QPAN ngayL3/ §/2022
ctia Gidm déc Trung tam GDOP&AN)

CHU’QNG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi, di twaqg ap dung

1. Nham théng nhit v& quan ly, str dung tai san, cong cu dung cu (TS, CCDC)
tai Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh (Trung tdm) dam bao tuan thu dang
cac quy dinh cta phap luat va huéng dan cqa co quan nha nude ¢6 thim quyén.

2. Quan 1y va st dung hiéu qua, tiét kiém TS, CCDC ctia don vi dé phuc vu cong
tac chuyén mon. Phét huy viéc cong khai, dan chu trong cong tic quan 1y va st dung
tai san cong. Tang cudng vai tro, trach nhiém cua cac bd phén chuyén mon, trong cong
tac quan ly, tu kiém tra, gidm sat noi bd va st dung hidu qua TS, CSVC dugc trang bi.

3. Pham vi didu chinh: Quy ché nay huéng din viéc quan 1y va sir dung TS,
‘CCDC trong Trung tam.

4. Bbi twong ap dung: Tat ca cac bd phan chuyén mon va ca nhan dugce giao quan
ly va stt dung cic TS, CCDC thudc Trung tdm phai thuc hién ding cdc quy dinh cia
Quy ché nay.

Piéu 2. Phén loai tai san

1. Tai san do Trung tAm quan ly 14 nhing tai san dugce Pai hoc Qubc gia Ha Nﬁi
(DHQGHN) giao quan ly, hinh thanh ti cac ngudn ngan sach Nha nude hoic c6 nguon
gbe tir Ngan sach Nha nudc, tai san dugce c?au tu xay dung, mua sdm tir cac ngudn thu
ctia don vi dugc phép sir dung theo quy dinh, tir nguon Quy phat trién su nghiép va
Quy phuc lgi cta don vi. Tai san dugc déu tu xdy dung, mua sim hodc dugc tiép nhén
tr cac nguén vbn vién tro, tai tro, biéu, tang, cho cua céc td chue, td chirc phi chinh
phii nude ngoai, td chire qubc té hodc ciia cdc cd nhin trong va ngodi nudce bao gbm:

1. Nha, dét thudc tru s& lam viée va ‘céc cong trinh xdy dung khéc gén lién véi
dat; Quyén sir dung dat dé xay dung tru so lam vi€c, co ¢ hoat dong hanh chinh.

2. Méay méc, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac phuc vu nhu clu cbng tac
cia toan Trung tim duoc xac dinh 12 tai san theo Quy dinh tai Luét Tai san.

Piéu 3. Phén loai cong cu dung cu

Céng cu dung cu (CCDC) ciia Trung tim duge hinh thanh tir cdc cép c6 thim
quyén giao quan ly; dugc mua sém tir ngudn ngén sach Nha nude hodc ngudn thu cia
don vi hodc tir ngudn kinh phi cic qu§ cﬁa; don vi; duoc hinh thanh tir ngudn kinh phi
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vién tro, tai tro, biéu, ting, cho clia cac t chirc, td chirc phi chinh phi nudc ngoai, td
chirc quéc té hogic clia cic ca nhan trong va ngoai nude bao gom:

1. Quan trang, vu khi quan su.

2. May méc, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khac phuc vu nhu ciu cong tac
cua toan Trung tAm dugc xac dinh 1a CCDC theo Quy dinh tai Ludt Tai san.

Piéu 4. Quan ly tai san, cong cu dung cu

1. Bbi véi lanh dao Trung tam

- Gidm dbc (hodic Pho Giam dbe duge uy quyén) c6 trach nhiém chi dao ding ky,
theo ddi, kiém tra, kiém ké& v& hién vt va gia tri TS, CCDC duge giao quan ly, sit
dung theo quy dinh cta phap ludt. TS, CCDC dugc giao cho cédc don vi truc thude
hodic c4 nhan quan 1y, st dung theo ding quy dinh; theo dai, kiém tra, kiém ké TS,
CCDC do céac don vi, cac ca nhan quan ly, str dung.

TS, CCDC cuia Trung tdm phai dugc st dung ding muc dich, ché dd, tiéu chuén,
dinh mirc, bao dam cong bing, tiét kiém va c6 hiéu qua. Nghiém cém viéc sir dung TS,
CCDC vao muc dich cé nhén, gdy thét thoat, lang phi.

2. Déi voi Ké toan

Ké todn c6 trach nhiém luu giit toan bd chung tir v& tai san va mé sd theo doi
quan ly theo Quyét dinh ctia B Tai chinh.3. Di véi cac tap thé, ca nhan

- Céc don vi truc thude c6 thé giao TS, CCDC la phuong tién 1am viéc hang ngay cho
timg vién chire, ngudi lao dong (VC, NLD) thude don vi true tiép bao quéan va st dung,

- VC, NLD duogc giao TS, CCDC chi dugce phép str dung vao muc dich chung;
khong dugc chiém dung lam cua riéng, khong dugc dé tai san thét lac, hu héng, mét
mat va phai thuc hién ban giao lai cho don vi khi chuyén cdng tac hodc nghi viéc hodc
nghi huu.

CHUONG II
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC

Piéu 5. Tiéu chuin nhan biét tai sin

1. Tiéu chudn nhan biét tai san c¢b dinh hitu hinh

Tai san ¢ dinh hiru hinh 14 tai san mang hinh théi vat chét, ¢ két ciu doc lap,
hogc la mot h¢ théng gdm nhidu bo phén tai san riéng 1¢ lién két véi nhau dé cung thuc
hién mot hay mét sb chirc nang nhét dinh, théa mén déng thoi ¢ 2 tidu chudn sau:

- Co thoi gian st dung tir 01 ndm tré 1€n;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000 ddng (mudi triéu ddng) trd 1én.

2. Tiéu chudn nhan biét tai san ¢b dinh v6 hinh

Tai san vo hinh 1a tai san khéng mang hinh thai vat chét cu thé nhu: Gia tri quyén
sir dung dét, phan mém tmg dung.....

3. Phén loai TS theo ngudn gdc hinh thanh gdm: Tai san ¢ dinh (TSCP) hinh
thanh do mua sdm; TSCPD hinh thanh do diu tu xdy dung co ban; TSCP do dugc cép,
duge didu chuyén; TSCD 1a hang vién trg, qua tang, biéu, cho.

Piéu 6. Tiéu chuin nhén biét cong cu, dung cu

1. Tiéu chudn nhan biét CCDC



La nhitng tl,}' liéu lao dong khong c6 du céc tiéu chudn v& gi tri va thoi gian su
dung quy dinh d¢ dugc ghi nhan 13 tai san ¢b dinh.

2. Phén loai cin ¢t vao phuong phap phan bd

Loai phén b 01 l1an: Nhitng CCDC ¢6 gié tri nhé va thdi gian sit dung ngén duéi
01 nam.

Loai phan bd nhiéu lan: Nhitng CCDC c6 gié tri 16n va thoi gian st dung dai dudi
tir trén 01 nam dén dudi 03 nim; nhimg CCDC chuyén dung.

Diéu 7. Hi¢n trang tai sin ciia Trung tim

1. Tai san ¢4 dinh hiru hinh

- Nha, cdng trinh x4y dung: Cac khdi nha (Toa nha D2+D3+D5+ Nha &n) va céc
cong trinh phu trg trong trung tam;

- Vat kién tric: Kho chtra, bé chira, bai db, twong rao va vat kién tric khac (San
chao c0, lan,...);

- Xe 6 td: Xe 010 7 chd, xe 6 t6 16 chd;

- Méy moéc thiét bi: My vi tinh dé ban; May tinh xach tay; méay diéu hoa. ..

- Tai sén ¢é dinh hitu hinh khéc.

2. Tai san ¢b dinh vo hinh

- Phan mém tng dung: Phdn mém ké toan misa, ...

- Tai san ¢6 dinh vo hinh khac.

3. Cong cu, dung cu

Cong cu dung cu gf”)m cac loai cdng cu dung cuy trang bi trong phong lam viéc,
phong hop, phong & sinh vién, cic khoa.

Déi véi céc loai CCDC phai chdp hanh ddy du vé héa don, chung tr va quén 1y
theo quy dinh.

Piéu 8. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tai san

1. C4 nhan, don vi duge giao quan ly TS, CCDC chii dong 1én ké hoach sir dung
mdy moc, trang thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém va dung quy dinh ciia Trung tam tai
Diéu 4 Quy ché nay.

2. Khi mang TS, CCDC ciia Trung tdm ra khoi Trung tdm dé di sita chita, bao tri,
bao duding phai bdo cdo va duge sy déng v ciia Giam dbc Trung tAm.

3. Viéc tinh hao mon/khéu hao TS dugc thuc hién mdi nam 01 14n vao thang 12,
truée khi khéa sd ké toan theo ding quy dinh tai Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay
07/05/2018 ctia B Tai chinh huéng din ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai
san cd dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san c¢d dinh do Nha nudce giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phin vén nha nudc tai doanh nghiép.

4. Dbi véi cac TS néu hét thoi han tinh hao mon/khau hao ma van con sir dung dugc
thi van tiép tuc st dung.

Piéu 9. Trach nhiém cia Trung tim

1. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach quan ly, st dung TS, CCDC thude
pham vi quan ly theo phén cap.

2. Thu truong don vi thuong xuyén ndm bét tinh hinh TS, CCDC thudc pham vi
minh quan ly, giao nhiém vu rd rang cho trudéng cac khoa, phong, thudng xuyén nhéc
nhé can bd vién chire nang cao ¥ thirc ton trong va bao vé clia cong, ndi quy bao vé tai

5

"&: Q\\

—

.

\
Vol Ve

P



san, phai don déc kiém tra viée thi hanh céc ché d6 bao céo, théng ké céc quy dinh vé
quan 1y tai san, dén ddc viéc kiém tra thuong xuyén, dinh ky hodc sau khi ¢6 sy ¢6 va
1ap bao cdo d& co hudng giai quyét.

B Quyét dinh dau tu xdy dung, mua sém, thué, sira chira, bao dudng, diéu chuyén,
thu hdi, thanh 1y, ban, lién doanh lién két, cho thué, tiéu hity TS, CCDC thudc pham vi
quén 1y theo phan cip.

4. Thuc hién cdng khai tinh hinh thyc hién ché do quén ly, sir dung, mua sim, dau
tu xdy dung TS, CCDC theo quy dinh.

5. Thuc hi¢n ké khai, ding ky, kiém ké, b4o céo tinh hinh quén ly, stt dung va xut
ly TS, CCDC thudc pham vi quén ly theo quy dinh.

6. Lap va quan Iy hd so vé TS, CCDC thudc pham vi quan 1y.

7. Thuc hién bao dudng, stra chira, bdo vé¢ TS, CCDC theo ché @6 quy dinh.

8. Thuc hién ban giao TS, CCDC theo dung quy dinh khi c6 su thay doi vé nhan
su lanh dao cao nhét cta cac Phong/Khoa va ciia Trung tAm.

9. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phap ludt vé quan Iy, st
dung TS, CCDC thudc pham vi quan ly.

10. Chju su thanh tra, kiém tra ciia co quan quan 1y Nha nuéc c6 thdm quyén theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Trach nhiém cia Phong Hanh chinh - T6 chire

1. Chiu trach nhiém quan 1y co sé ha ting tai cic phong lam viéc, phong & clia can
bd, TS, CCDC vin phong diung chung, xe 0 t0 va cac phuong tién vén tai khac thude
Trung tdm.

2. Chiu trach nhiém ban giao TS, CCDC vén phong cho cac Phong/Khoa va cé
nhan thudc Trung tdm st dung, quan ly dé thuc hién cac nhiém vu cua Trung tdm sau
khi duoc s ddng y ctia Giam ddc Trung tdm, viéc giao nhan TS, CCDC phai dugc lap
thanh vdn ban kém danh muc, sd luong chi tiét duoc va dugc xac nhan cua lanh dao
don vi.

3. Chiu trach nhiém lam phiéu nhép, xuét kho, bién ban giao nhan TS, CCDC theo
Quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B§ tai chinh khi c6
phat sinh m&i.

4. Viée ban giao TS, CCDC cho c4 nhan quan ly, st dung dugc 1dp thanh bién
ban. Bén giao va bén nhéan c¢o trach nhiém ky vao bién ban ban giao, c6 su chiing kién
ctia Lanh dao bd phan, hoic lanh dao don vi (néu cén).

5. Huéng dan cac Phong/Khoa trong viéc van hanh, bao quan TS, CCDC vin
phong, dim bao viéc st dung dat hidu qua va tiét kiém. Phén cong can bd chiu trach
nhiém lién hé sita chita khi nhan duoc dé nghi cia cac don vi..

6. Chiju trach nhiém kiém tra, gidm sat, thdm dinh nhu cau, trinh Gidm dbc Trung
tdm phé duyét chi truong mua sim, sira chira, bao dudng,.... TS, CCDC vin phong
cua cac khoa, phong.

7. Téng hop va dé xuét thanh ly cdc TS, CCDC hong khong cé kha nang sir dung,
béo cdo Giam ddc Trung tdm qua Phong K& hoach — Tai chinh.

8. Phbi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh khi ¢6 vin ban ctia c4p trén yéu ciu
béo cdo ké khai vé TS, CCDC lai ctia don vi.



Piéu 11. Trach nhi¢m ciia Phong Hau cin, K§ thuét

1. Chiu trach nhiém quan ly co s& ha tang tai cac phong & sinh vién, khu vuc dung
chung; TS, CCDC, hé thng phong chay, chita chdy khéac thudc Trung tim.

2. Chiu trach nhiém quén ly truc tiép hodc ban giao TS, CCDC cho cic
Phong/Khoa va c4 nhén thuc Trung tAm st dung, quan 1y @ thuc hién céc nhiém vu
cta Trung tm sau khi duge sy dong ¥ ciia Giam dbe Trung tdm, viéc giao nhan TS,
CCDC phai dugc l14p thanh viin ban kém danh muc, s lugng chi tiét duge va duge x4c
nhén cta lanh dao don vi.

3. Vigc ban giao TS, CCDC cho ca nhan quan ly, st dung duogc 1ap thanh bién
ban. Bén giao va bén nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao, ¢6 su ching kién
ctia Lanh dao bo phan, hoic lanh dao don vi (néu cén).

4. Huéng dan cac Phong/Khoa trong viée van hanh, bao quan TS, CCDC trong
pham vi quan ly dam bao viéc sir dung dat hi¢u qua va tiét kiém. Phan cong can bd
chiu trach nhi¢m quan 1y truc tiép va 1a diu mbi td chirc straa chiva khi nhan duoc dé
nghi cta cic don vi, ca nhéan.

5. Chiu trach nhiém kiém tra, gidm sét, thim dinh nhu cdu, trinh Gidm déc Trung
tAm phé duyét chu trurong mua sim, sira chita, bao dudng, .... TS, CCDC.

6. Toéng hop va d xuét thanh 1y cac TS, CCDC héng khéng c6 khé ning st dung
nita bao cdo Giam dbc Trung tdm qua Phong K& hoach — Tai chinh.

7. Phéi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh khi ¢6 vin ban cta cip trén yéu ciu
bao céo ké khai v& TS, CCDC do pham vi don vidwoc giao quan ly.

Piéu 12. Trach nhiém Phong K& hoach — Tai chinh

1. Theo ddi va quan 1y toan bd TS, CCDC trén sé sach cua toan Trung tdm theo
dang quy dinh vé lut quan 1y tai san cong.

2. Phdi hop vai cac khoa, phong thanh quyét toan cac chi phi mua sdm, stra chita
theo dung quy dinh.

3. Hang nim tham muu lanh dao don vi thanh 1ap doan kiém ké tai san toan don vi
theo nam, chiu trach nhiém hach toan va tinh khéu hao theo ding quy dinh dé theo dai
tranh thit thoat, tham o, lang phi tai san cong.

4. Theo doi tinh hinh quén ly, st dung TS, CCDC tai cac khoa/ phong thudc
Trung tim, dong thoi chiu trach nhiém tdng hop, xdy dung bédo cdo tinh hinh quan ly,
st dung TS dinh ky, dot xudt theo quy dinh.

5. Chiu trach nhiém tb chirc va dan phiéu kiém ké TS, CCDC cubi nim ciing doan
kiém ké tai san cha Trung tam.

6. Giam st viéc ban giao tai san khi ¢6 sy thay ddi v& nhan sy di véi chirc danh
lanh dao cao nhit ctia Trung tAm va ctia khoa, phong.

7. Tt ca cac TS, CCDC & moi ngudn vén (ngan sach nha nudc, coi nhu ngan sach
nha nude nhu: vién tro, du 4n, qua ting, quy phat trién hoat dong su nghiép ciia don
vi) déu phai dua vao sb sach theo doi kip thoi.

8. Nhitng TS da tinh hao mon di nhung con st dung dugc trong hoat dong cua
don vi thi khdng dugc ghi gidm trong sd theo doi tai san ¢b dinh va van tiép tuc quan
1y nhu nhirng TS, CCDC khéc.
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9. Téng hop céc dé xudt thanh ly cac TS, CCDC hong khong ¢6 kha nang str dung
nita bao céo Giam dbc Trung tdm; chu tri tham muu va td chtrc thanh 1y TS, CCDC
theo ding quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia ciac khoa, phong dwgc giao quan ly, sitr dung TS,
CCDC

1. Lanh dao cac Phong/Khoa truc thudc Trung tdm dugc giao quan ly, st dung
TS, CCDC c6 trach nhiém ban giao cho cac ca nhén trong don vi minh cac TS, CCDC
phuc vu qué trinh thyc hién nhiém vu; chi huy viéc thuc hién céc quy dinh quén ly, sur
dung TS, CCDC; xit ly theo thdm quyén hoc trinh Giidm dbc Trung tam xir ly ddi véi
cac vi pham vé quan 1y, st dung TS, CCDC.

2. Cac Phong/Khoa truc thudc trung tdm st dung TS, CCDC phuc vu hoat dong
ding muc dich theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

3. C6 bién phép bao v&, khai thac, sir dung TS, CCDC déing muc dich, tiéu chuan,
dinh mtc, ché dd quy dinh theo quy dinh ctia phap luit va bao dam hiéu qua, tiét kiém.

4. Chiu trach nhiém lam gidy bao hong va d& xuét khi c6 tai san hu héng, hét han...

5. Chiu trach nhiém lién hé v&i can bd diu méi tai Phong Hanh chinh — T chuc
hodic Phong Hau can, K§ thuét dé sita chita khi c6 tai san hu, hong.

6. Dang ky nhu ciu mua sdm, stra chita, ....TS, CCDC dim bao phuc vu hoat
dong chuyén mon theo ding quy trinh.

7. Lap s theo doi TS, CCDC dugce giao quéan 1y sir dung va sira chita, bao dudng,
bao tri TS, CCDC theo ché d9 quy dinh.

8. Thue hién ban giao TS, CCDC kip thoi khi ¢6 sy thay doi v& nhan su lanh dao
cao nhét cia khoa, phong.

9. Cép nhat theo doi thudong xuyén TS, CCDC, ddng thoi phdi hop cling cic bd
phan chuyén mén thuc hién viéc kiém ké theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia ca nhan dwoc giao quén ly, sit dung TS, CCDC

1. Cac ca nhan dugc giao nhiém vu quan ly, st dung va bao quan TS, CCDC cua
don vi phai nang cao ¥ thirc trach nhiém, nghiém chinh chip hanh cic ché do, n6i quy
da duge quy dinh, hét stc gitt gin khong dé hu hong, mat mét, phai st dung hiéu qua
va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhén c¢6 thé giy hu hong tai san, tién hanh cac
bién phép cén thiét dé duy tri sw hoat dong ciia tai san & mirc t6t nhét.

2. Chiu trach nhi€ém chinh trong viéc vén hanh TS, CCDC dugc giao quan ly; theo
ddi qua trinh hoat dong, stra chita, bao tri TS, CCDC.

3.Trudmg hop dé xay ra su cd mét, hu hong khong 16 1y do thi phai c6 trach nhiém
bdi thudng gia tri TS, CCDC tuong duong gia thi trudng do thiéu trach nhiém va chiu
hoan toan trach nhiém truée Giam dbc Trung tAm.

4. Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat ctia co quan nha nuée c6 thAm quyén
trong quan ly, sir dung TS, CCDC thudc pham vi quéan ly theo quy dinh cia phép luét.

Piéu 15. Phan cip quén Iy TS, CCDC

1. Trung tdm ap dung co ché quan Iy gdm 3 cap: Trung tim — Phong/Khoa— C4
nhén, trong d6 ca nhéan chiu trach nhiém quan ly, s dung truc tiép, Phong/Khoa la don
vi trung gian.



1.1 Cép Trung tdm c6 trach nhiém phé duyét quyét dinh mua sém Tai san, cdng cu
dung cu trong thdm quyén va theo quy dinh cua Phép luét.

2. Truéng phong/Khoa chiu trach nhiém trude Giam déc Trung tAm vé quan ly
TS, CCDC va phong lam viéc dugce giao.

3. Ca nhén dugc giao quan ly, st dung TS, CCDC chiu trach nhiém trudc 13nh
dao Phong/Khoa v& quéan ly TS, CCDC dugce giao. Béo cdo Trudng phong/Khoa kip
thoi vé tinh trang TS, CCDC trong qua trinh str dung.

4. Cén ctr vdo nhu cu ndi bd, Trudng phong/Khoa sir dung c6 quyén diéu chuyén
TS, CCDC trong ndi bd don vi ¢ khai thac higu qua. Khi diéu chuyén don vi phai lam
céc thi tuc giao nhan ndi bd va diéu chinh trong bién ban kiém ké TS, CCDC giri vé
phong K& hoach — Tai chinh dé theo dai vé sy thay ddi trong bién ban kiém ké hang
nam.

5. Moi truong hop 1am mét mat hodc hu héng TS, CCDC, céac ca nhian/don vi truc
tiép str dung 14p bién ban c¢6 xac nhan cta cac bén lién quan va kip thoi bdo cdo vé
phong Hanh chinh — T6 chirc néu 12 TS, CCDC vin phong hodic bao cdo vé phong Hau
can, K¥ thuat néu 1a TS, CCDC ctia phong Hau cdn, k§ thuat bang vin ban dé x4c dinh
nguyén nhan va trinh Giam déc Trung tdm xir 1y.

Piéu 16. Mua sim, bio tri, sira chira TS, CCDC

1. Mua sim, bao tri, sira chita TS, CCDC duoc thuc hién theo quy dinh cia Nha
nudce hién hanh, cia PHQGHN va quyét dinh ctia Giam déc Trung tdm.

2. Céan ctr vao du toan dugc giao hang ndm tir ngdn sach nha nudc, kinh phi dugc
DHQGHN cép, kinh phi thu sy nghiép ctia don vi va ngudn thu hop phép khac, Trung
tam bao cao PHQGHN phé duyét chu truong; td chire thue hién thi tuc mua sdm, bao
tri, stra chira TS, CCDC theo thdm quyén hodc sy Uy quyén cia PHQGHN va chiu
toan b trach nhiém ddi vdi quyét dinh ctia minh.

3. Vé thdm quyén quy dinh ché d9, tidu chuédn, dinh mirc kinh t& k¥ thuat bao
dudng, stra chira TS duoc thuc hién theo quy dinh cia cép c6 thdm quyén, cia
PHQGHN. Thuc hién theo quy dinh ctia cdp c¢6 thim quyén. Trudong hop TS chua c6
quy dinh, khi c6 vin dé phét sinh cic bd phan dugc giao trach nhiém quan 1y, sir dung
TS ¢6 trach nhiém tham muu cho Giam ddc Trung tdm trinh cip c6 thdm quyén xin
chii trvong dé trién khai thuc hién.

4. Trong qué trinh st dung TS, Trung tdm phéi thuc hién bdo tri, bdo dudng
thuong xuyén theo dang ché do va tidu chudn k¥ thuat do Nha nuée quy dinh hogic
theo khuyén cdo ctia nha san xuét. Don vi dugc giao diu mdi quan ly (phong Hanh
chinh — T chttc hodc phong Hau cin, k§ thuat) chi déng 1ap ké hoach, trinh Giam ddc
Trung tdm phé duyét va t6 chirc thuc hién dam bao ding tién d6 va thi tuc quy dinh.

5. Khi TS bi hu hong phai sita chita thay thé thi Truéng phong/khoa céc don vi
quan ly, st dung TS d6 c6 trach nhiém béo vé phong Hanh chinh — T chirc hodc
Phong Hau can, K§ thuét dé xt 1y.

Piédu 17. TS, CCDC hinh thanh tir xi hdi hoa, vién trg, tai trg, ting cho.

1. Trung tdm béo cdo PHQGHN xin phé duyét chu truong vé viée thuc hién xa
hoi héa hodic nhian TS, CCDC tir nguén vién tro, tai trg, ting cho.



2. Trung tdm thanh lap td tiép nhin TS, CCDC tir ngu@)n vién trg, tai trg, tdng cho
dé tham muu cho Giam dbc Trung tam vé céc thi tuc dé dau tu, tiép nhan TS, CCDC
theo ding quy dinh.

3. V6i TS, CCDC hinh thanh tir xa hdi hoa, vién trg, tai trg, cho ting cho sau khi
duge tiép nhan, Trung tim thuc hién td chirc quan ly, st dung theo quy dinh cua cap
c6 thdm quyén, cia PHQGHN va céc ndi dung quy dinh tai quy ché nay.

4. Trén co s& hd so tiép nhan TS, CCDC duoc tiép nhan, Phong Ké hoach — Tai
chinh thue hién dinh gia lai tai san va lap sO tai san theo quy dinh.

Diéu 18. St dung TS dé sir dung vio muc dich cho thué

1. Trung tAm dugc st dyng TS vao muc dich cho thué trong cac trudng hop sau:

a) TS dugc giao, duogc ddu tu xdy dung, mua sdm dé thuc hién nhiém vu duogc
giao nhung sir dung chua hét cong suat.

b) TS duoc dau tu xay dung, mua sam theo du 4n dugc PHQGHN phé duyét dé
cho thué ma khéng do ngén sich nha nuée dau tu.

2. Viéc thué TS tai don vi

a) Trung tAm l4p dé an cho thué TS trinh PHQGHN phé duyét trudce khi thue hién
va t6 chirc thue hién cho thué TS theo dung quy dinh va thAm quyén ctia don vi.

b) Hinh thitc thuc hién: ddu thiu hojic ddu gid va thyuc hién cong khai cac thong
tin theo quy dinh ctia phap lut hién hanh déi véi timg truedng hop cu thé.

¢) Gia cho thué duogc xac dinh 14 gid cao nhét theo ding quy dinh.

3. Quan Iy va st dung kinh phi tir cho thué TS: S tién thu duoc tir viéc cho thué
TS, sau khi chi tra cac chi phi hop ly c6 lién quan, tra ng vén vay, vén huy dong (néu
c6), thuc hién nghia vu tai chinh véi Nha nuée va PHQGHN, phé“m con lai don vi
duoc quan 1y, sir dung theo quy dinh cia Chinh pht vé co ché tai chinh ctia don vi su
nghiép cong lap.

Piéu 19. Thu hdi, didu chuyén TS, CCDC

1. TS, CCDC bj thu hdi trong céc trudng hop sau:

a) Tru s¢ lam viéc khong str dung lién tuc qué 12 thang.

b) Puoc PHQGHN giao tru sé méi hoiic diu tu xay dung tru s& khac dé thay thé.

¢) TS, CCDC duge st dung khong ding ddi tuong, vuot tiéu chuén, dinh mec, str
dung sai muc dich, cho mugn.

d) TS, CCDC da dugc giao, dau tu xdy dung hodic mua sim nhung khéng ¢6 nhu
cdu st dung hodc viée str dung, khai thac khong hiéu qua hodc giam nhu cu st dung
do thay ddi t chirc bd may, thay dbi chirc niang, nhiém vu.

e) Phai thay thé do yéu cau dbi méi k§ thuat, cong nghé theo quyét dinh cia co
quan, ngudi c6 thdm quyén.

g) Phong/Khoa hoédc ca nhan duge giao quan ly, sit dung TS, CCDC lam thu tuc
ban giao lai khi chuyén cong tic hoic khong c6 nhu céu str dung.

h) Trudng hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. TS, CCDC duge didu chuyén trong cac trudng hop sau:

a) Tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chudn, dinh muc st dung TS, CCDC do co
quan, ngudi cé thAm quyén quy dinh.

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua stir dung cao hon.
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¢) Phong/Khoa hodc ¢4 nhin duge giao quan 1y, st dung TS, CCDC nhung khong
¢6 nhu céu st dung thuong xuyén;

d) TS, CCDC bj thu héi hofc bj tich thu hoic xéc 1ap quyén s& hitu theo quyét
dinh ctia co quan Nha nuée c6 thdm quyén.

d) Cac truong hop dic biét khac theo quy dinh ctia phdp luat.

3. Tham quyén quyét dinh viée thu hdi, diéu chuyén TS, CCDC

a) Trung tdm bao cao PHQGHN xem xét, phé duyét va ban hanh quyét dinh viéc
thu hdi, diéu chuyén dbi voi TS giira cac don vi trong DHQGHN.

b) Giam dbc Trung tdm quyét dinh thu hdi, diéu chuyén TS,CCDC giita cac
phong/khoa thudc Trung tdm quén ly.

¢) Truéng Phong/Khoa quyét dinh viéc thu hdi, didu chuyén TS,CCDC giita céc
can bd trong don vi minh quan ly.

4. Trinh ty thd tuc didu chuyén giita cac don vi trong Trung tdm

a) Phong Hanh chinh — T6 chirc va Phong Hau cén, K§ thuat thuc hién ra soat
thuong ky vé TS, CCDC theo pham vi dugc giao quéan 1y dé kip thoi ndm bét dugc nhu
céu st dung TS, CCDC trong toan Trung tdm; khi phat sinh TS, CCDC cin phéi thu
hdi hoic khong cé nhu cAu sir dung, Phong Hanh chinh — Té chirc hodc Phong Hau
can, Ky thuat théng bao cho cac Phong/Khoa trong don vi duge biét d& d& xut néu co.

b) Trén co s& dé xudt ctia cdc Phong/Khoa trong don vi, Phong Hanh chinh — T4
chirc hodc Phong Héu can, Ky¥ thuéat bao cdo, tham muu va trinh Giam dbe Trung tam
quyét dinh viéc thu hdi, didu chuyén TS, CCDC; 1a don vi ddu méi thyc hién tiép nhan
TS, CCDC thu hdi va ban giao lai cho cac Phong/Khoa va C4 nhén theo su phé duyét
ctia Giam dbc Trung tAm.

Piéu 20. Thanh ly TS, CCDC

1. TS, CCDC dugc phép thanh ly trong cac trudong hop sau:

a) Da sir dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh cta ché do ma khong thé
tiép tuc sir dung.

b) Chua hét han sir dung nhung bi hu héng khong thé stra chita duge hodc viée
stra chita khong cé higu qua.

¢) Nha lam viéc hodic TS khéc gin lién véi nha, véi dit phai pha d& theo quyét
dinh ctia co quan c6 thim quyén hoic PHQGHN dé giai phong mit bing thuc hién du
an mai theo quy dinh cta phap luat.

2. ThAm quyén quyét dinh thanh Iy TS, CCDC

a) Trung tAm trinh PHQGHN quyét dinh viéc thanh 1y TS.

b) Giam dbc Trung tdm quyét dinh viéc thanh ly dbi véi CCDC.

3. Trinh ty thl tuc thanh Iy TS, CCDC

a) Khi ¢6 TS, CCDC cin phéi thanh 1y, Phong Hanh chinh — T4 chtrc va Phong
Hau can, K¥ thuat thuc hién tdng hop va bdo cdo Gidm dbc Trung tim qua phong Ké
hoach — Tai chinh.

b) Phong Ké hoach — Tai chinh 1a don vi chu tri, tham muu va gidm sét qua trinh
thuc hién cong tic thanh ly TS, CCDC theo quy dinh; téng hop céc dé xuét thanh 1y va
trinh céc cAp ¢6 thdm quyén phé duyét.
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¢) Thanh 1ap hoi dong thanh 1y dé thuc hién xdy dung phuong 4n thanh ly trinh
clp c6 thim quyén phé duyét trudce khi thyc hién cdc bude tiép theo; kiém tra hién
trang, thim dinh gid tri thu hdi thyc t& va phuong thirc thanh ly ctia TS, CCDC thanh
Iy d& bao céo chp c6 thAm quyén phé duyét; théng bao ban TS, CCDC thanh 1y, lva
chon don vi mua TS, CCDC thanh 1y va trinh cép c6 thdm quyén phé duyét va td chire
thu tién va ban giao TS, CCDC thanh Iy cho ngudi duge lwa chon hodc t chirc tiéu
huy TS, CCDC theo ding quy dinh.

d) Béo c4o cac cp co thdm quyén vé két qua t6 chirc thanh 1y TS, CCDC sau khi
hoan thanh céc thu tuc thanh ly.

4. Tién thu duoc tir thanh ly TS, CCDC sau khi trit céc chi phi hep 1y lién quan
dugce quan ly, str dung theo quy dinh cta phép luét.

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Cac Phong/Khoa, ¢4 nhéan truc tiép quan 1y, st dung TS, CCDC ma
khong déng ky va bao cdo theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi:

1. Budc phai dang ky va bao cédo TS, CCDC theo yéu cau ciia don vi;

2. Thu hdi tai san néu sau khi kiém tra ma phéat hién s6 TS, CCDC nay vuot dinh
mirc, tiéu chudn st dung va st dung khéng dtng muc dich.

Pidu 22. Cac Phong/Khoa va ¢4 nhin duoc giao tryc tiép quan ly, sir dung TS,
CCDC vi pham Quy ché nay va cac vin ban phép ludt khac c6 lién quan, thi tuy theo
muc dd vi pham ma bi xir ly ky ludt theo quy dinh ctia Trung tdm va phap luét hién
hanh; néu c6 thiét hai thi phai bdi thuong theo gia thi trudng cuaa TS, CCDC.

Piéu 23. Céc hanh vi bi nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat TS, CCDC duéi moi hinh
thirc.

2. C6 ¥ 1am trai cac quy dinh cia Nha nuée vé quan 1y, st dung TS, CCDC.

3. St dung TS, CCDC khdéng dang muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché do; st
dung TS, CCDC lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gy lang phi; st dung
TS, CCDC dé kinh doanh tréi phap luat.

4. Huy hoai hodc cd y lam hu hong TS, CCDC nha nuéc; chiém gift, st dung trai
phép TS, CCDC.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luét vé quan ly, st
dung TS, CCDC.

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong ddy du nghia vu dbi véi don vi trong
quan ly va st dung TS, CCDC.

Pidu 24. Ngudi c6 cong phat hién cac hanh vi xAm pham hodc lam lang phi TS,
CCDC thi dugc khen thudng theo ché d6 nha nude hién hanh.
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CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

Céc Phong/Khoa, cén bo thudc Trung tdm cd trdch nhiém thuc hién Quy ché
ndy. Trudng cac Phong/Khoa ¢6 trach nhiém quén triét, huéng dan, don doc va giam
st can bo trong don vi minh thye hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 26. T6 chirc thue hién

1. Phong K& hoach — Tai chinh chu tri huéng dan, gidm sét viéc thuc hién Quy
ché nay.

2. Béi vé6i cac truong hop khic khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
theo ding cac quy dinh hién hanh cua nha nudéec.

3. Quy ché nay co hiéu luc ké tur ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu co
vuéng mic d& nghi cac phong, don vi phan anh vé& Phong K& hoach — Tai chinh dé béo
c4o lanh dao Trung tim xem xét, sira d6i, bd sung cho phtt hgp./ S

TRUNG_'T.'-\% %
OG N

13







